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[VADAS

Pagrindinés universitetinés studijos baigiamos baigiamojo egzamino iSlaikymu arba
baigiamojo darbo parengimu ir jo apgynimu. Bakalauro studijy baigiamasis darbas — tai
savarankiskas pagrindiniy universitetiniy pirmosios pakopos studiju baigiamasis darbas, kurio
pagrindu Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo komisija vertina studento pritaikytas studijy
metu jgytas teorines zinias savarankiSkai sprendziant konkrety aplinkos inzinerijos probleminj
klausima ir pasirengima savarankiSkam darbui praktinéje veikloje arba tolesnéms magistrantiiros

studijoms bei suteikia aplinkos inzinerijos bakalauro kvalifikacinj laipsni.

1. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

Baigiamasis darbas rengiamas laikantis darbo rengimo grafiko, numatyto baigiamojo darbo
uzduotyje. Baigiamojo darbo rengimas pradedamas renkant pirming medziaga ir detaliai
susipazistant su analizuojamu objektu (jei imanoma, objektas apzilirimas natiiroje). Pirminé
medziaga gali biiti studento studijuoto dalyko kursinio projektavimo arba savarankisko darbo metu
sukaupta medziaga, duomenys i$ atitinkamy instituciju. Surenkama reikiama literattira, topografiné,
statistiné medziaga, norminiai ir normatyviniai dokumentai, papildomi Saltiniai, jei reikia, atlickami
praktiniai — tiriamieji stebéjimai ir pan.

Toliau atlickama literatiiros ir surinkty duomeny analizé. Studentas baigiamojo darbo
tekstingje dalyje privalo pagristi savo sprendimus, darbe pateikti reikiamas lenteles, diagramas, kita
iliustracing medziaga, esant poreikiui parengti brézinius ar paveikslus. Baigiamajam darbui ginti
naudojamos vaizdinés priemongs.

Vadovas teikia dalykines bei metodines konsultacijas ir tikrina baigiamojo darbo rengima,
darbo kokybeg. Vadovas neturi teikti baigty sprendimy, o tik nurodyti sprendimo biidus, literattira,
kitus Saltinius. Uz darbo turini, kokybe, sprendimus, techniniy ir ekonominiy skai¢iavimy tiksluma

atsako tik pats studentas — baigiamojo darbo autorius.
2. BAIGIAMOJO DARBO SUDETINES DALYS
Bakalauro baigiamaji darba sudaro tekstiné dalis (ivadas, literatiiros apzvalga, darbo

rezultatai, iSvados ir pasitlymai ir kt.), grafin¢ dalis (projektiniai bréZziniai) ir priedai (su

papildomais bréziniais ir kita medziaga).



Darbo apimtis 30...40 psl. kompiuteriu 1,5 eilétarpiu spausdinto teksto, neskaitant priedu.
Baigiamojo darbo struktiirg sudaro privalomi elementai:

- titulinis lapas;

- bakalauro baigiamojo darbo uzduotis;

- turinys;

- santrauka lietuviy ir uzZsienio kalbomis;

- pagrindinés savokos ir jy apibrézimai;

- santrumpos;

- ivadas;

- literatiiros apzvalga;

- darbo metodika;

- darbo rezultatai;

- iSvados ir pasiilymai,

- literatiira;

- grafing dalis;

- priedai.

Baigiamajame darbe kryptingai, logiskai, nuosekliai, glaustai aprasomi atlikto darbo
rezultatai. Ypatinga démesj reikia atkreipti i skyriy, poskyriu bei skyreliy pavadinimus, kurie turi
nuosekliai jvardinti atitinkamus atlikto darbo etapus.

Baigiamajame darbe reikia apraSyti tik tai, kas tiesiogiai susij¢ su nagrin¢jama tema.
Projektavimo, tyrimy ir statistiniai duomenys turi biiti tinkamai apdoroti, iSanalizuoti ir dalykiSkai

pakomentuoti. Tarp tekstinés dalies skyriy ir poskyriy turi biiti nuoseklumas.

2.1. Titulinis lapas

Tituliniame lape (1 priedas) nurodoma institucija, autorius, baigiamojo darbo pavadinimas,

studijy programa ir kryptis, darbo rengimo vieta ir metai.

2.2. Baigiamojo darbo uzduotis

IS karto po titulinio lapo segama baigiamojo darbo uzduotis (2 priedas). Joje privalo biiti
nurodyti baigiamojo darbo autorius ir tema, detalus turinys su darby atlikimo terminais. UZduotis
turi biiti pasiraSyta studento, darbo vadovo bei patvirtinta katedros ved¢jo.

Po uzduotimi jraSoma katedros iSvada apie baigiamojo darbo gynimo katedroje jvertinima.



2.3. Turinys

Po baigiamojo darbo uZduoties pateikiamas turinys. Jame nurodomi visy darbo skyriy,
poskyriy ir skyreliy pavadinimai, deSin¢je lapo puséje uzraSant puslapio numeri, kuriame jie
prasideda. Skyriy pavadinimai turi biiti raSomi didziosiomis, poskyriy ir skyreliy — mazosiomis

raidémis.

2.4. Santrauka

Santrauka — tai sutrumpintas bakalauro baigiamojo darbo esmés iSdéstymas lietuviy ir viena
1§ uzsienio kalby (pageidautina — angly). Santrauka pradedama rasyti nuo baigiamojo darbo apraso
(pateiktas zemiau), toliau pateikiama pati darbo santrauka. Jos apimtis yra nuo 0,5 iki 1 puslapio

kiekviena kalba atskirai.

Baigiamojo darbo apraso pavyzdys lietuviy k.
Studentaitis S. Drenazo sistemy rekonstrukcijos modeliy tyrimai: Aplinkos inzinerijos
bakalauro baigiamasis darbas / vadovas doc. dr. V. Vadovaitis; Lietuvos zemés iikio universitetas,

Vandens iikio ir zemétvarkos fakultetas, Melioracijos katedra. — Akademija, 2007. — 35 p.

SANTRAUKA

Toliau raSomas pats tekstas lietuviy kalba, kuriame apibendrinta darbo apimtis, paaiskintas

darbo tikslas, uzdaviniai, gauti svarbiausi rezultatai.

Baigiamojo darbo apraso pavyzdys angly k.

Studentaitis S. Research of Drainage Reconstruction Models: Bachelor's Work in
Environmental Engineering / supervisor dr. assoc. prof. V. Vadovaitis; Department of Land
Reclamation, Faculty of Water and Land Management, Lithuanian University of Agriculture. —

Akademija, 2007. — 35 p.

SUMMARY

Toliau raSomas santraukos angly kalba vertimas.



2.5. Pagrindinés sgvokos ir juy apibrézimai

Siame skyriuje pateikiamos baigiamajame darbe naudojamos pagrindinés savokos ir ju
apibrézimai. Priklausomai nuo darbo specifikos tai galéty biiti 10—20 savokuy. Kituose skyriuose
(Literaturos apzvalgoje, Darbo metodikoje, Darbo rezultatuose ir kt.) papildomai savokos
neaprasin¢jamos. Savokos pateikiamos abécelés tvarka. Savoka raSoma pajuodintu Sriftu, jos

apibrézimas — jprastu.

Pavyzdys

Baigiamajame darbe naudojamos pagrindinés savokos ir ju apibrézimai:

aukSciausias vandens lygis — vandens lygis, aukStesnis uz normalyji patvankos lygj,
laikinai leidziamas aukStutiniame bjefe ypatingomis hidrotechnikos statinio naudojimo salygomis;

hidrotechnikos statiniai — statiniai ir jrenginiai, skirti vandens iStekliams naudoti ir
aplinkai nuo zalingo vandens poveikio saugoti;

normalusis patvankos lygis — projektinis patvankos vandens lygis, nustatytas esant
normalioms hidrotechnikos statinio naudojimo salygoms;

perteklinio vandens pralaida — hidrotechnikos statinys, skirtas vandens pertekliui i$
tvenkinio (uztvenkto ezero) praleisti; biina Sachtinés, slenkstinés, sifoninés, Sliuzai—reguliatoriai,
vamzdinés ir kt.);

tvenkinys — vandens telkinys, sudarytas patvankiniu hidrotechnikos statiniu uZztvenkus

vandentékme vandeniui kaupti, laikyti ir nuotékiui reguliuoti.

2.6. Santrumpos

Siame skyriuje pateikiamos baigiamajame darbe naudojamos santrumpos ir juy paaiskinimai,
tode¢l kituose skyriuose (Literatiros apzvalgoje, Darbo metodikoje, Darbo rezultatuose ir kt.)
papildomai santrumpos neaiSkinamos. Santrumpos pateikiamos abécélés tvarka. Santrumpa raSoma

pajuodintu Sriftu, jos paaiskinimas — jprastu.

Pavyzdys

Baigiamajame darbe naudojamos santrumpos ir jy paaiskinimai:
GFS — grunto filtracinis stiprumas;

GMU - gruntiniy medZiagy uZtvanka;

HTS — hidrotechnikos statinys;

KMA — kontroliné¢ matavimo aparatiira;



PVP — perteklinio vandens pralaida;

STR - statybos techninis reglamentas.

Jeigu baigiamojo darbo tekste naudojama nedaug ir tik pagrindiniy savoky santrumpos, jas

paaiskinti galima ,,Pagrindiniy savokuy ir ju apibrézimy* skyriuje.

2.7. Ivadas

Ivade akcentuojamas ir pagrindZziamas pasirinktos temos aktualumas ir naujumas, teoriné ir

praktiné reikSmeé, darbo tikslas ir uzdaviniai.

Temos aktualumas. Autorius, remdamasis kity autoriy nuomonémis ar savo praktine

patirtimi, privalo nurodyti, kuo biitent aktuali pasirinkto darbo tema, atkreipiant démesi 1 tai, kokiu
pozitriu (teoriniu ar praktiniu) ji yra svarbi ir koks jos iStirtumo laipsnis.

Temos naujumas. Bakalauro baigiamasis darbas nebiitinai turi parodyti temos naujuma. Jis

gali biti naujas Siais aspektais:

- pirma karta apibendrintas maZiau iSanalizuotas klausimas ar problema;

- zinomi metodai pritaikyti nejprastai problemai nagrinéti;

- problema nagrinéta kitu aspektu;

- susijes su naujy désniy ar teoriju apibendrinimu;

- panaudotas naujas metodas, o gauti rezultatai patvirtina (iSplecia) jau Zinoma teorija ar

jos teiginius arba, prieSingai, juos paneigia, ir t.t.

Darbo autoriui uztenka nurodyti bent viena i§ minéty darbo naujuma apibiidinanciy

elementuy.

Teorine ir praktiné reikSme. Jeigu yra apibréZtas temos naujumas, tai teorinés darbo reikSmes

galima ir neiSskirti, taciau jeigu darbo aspektai turi prakting reikSme, juos biitina nusakyti. Be to,
reikia pazymeéti, kaip konkreciai gali buti idiegti darbo metu gauti rezultatai. Gali biiti ir priesingai —
darbas gali neturéti nei teorinés, nei praktinés reikSmes. To reikia nebijoti ir jvardinti.

Baigiamojo darbo tikslas ir uzdaviniai. [vade turi buti aiSkiai ir tiksliai, vienu sakiniu

suformuluotas darbo tikslas. Jis turi biitinai atitikti pasirinktos temos pavadinimg ir iSreikSti norima
gauti rezultata. Ji apibadinti reikéty pradéti naujoje eilutéje tokiais Zodziais: ,.Sio baigiamojo darbo
tikslas yra ... .

Tikslui iSreikSti naudotini veiksmazodziai: istirti, iSnagrinéti, nustatyti, pagristi,
iSanalizuoti, apibudinti, apibrézti, atskleisti, numatyti, parengti, sudaryti, sukurti ir pan.

Nevartotinos formuluotés suzinoti (tai galima per kelias minutes), issiaiskinti (individualus studiju



tikslas), rasti, gauti (vienkartinis veiksmas su atsitiktinumo elementais), kaip ir formuluoté jrodyti
(terminas biidingas matematikai).

ISkeliami 3—5 uzdaviniai, formuluojantys procediiras, kurias reikés atlikti darbo metu siekiant
igyvendinti darbo tiksla. Formuluojant uzdavinius naudotini veiksmazodziai: palyginti, istirti,
nustatyti ir pan. Darbo uzdaviniai numeruojami ir kiekvienas raSomas naujoje eilutéje. Kiekvienas
uzdavinys privalo turéti sprendini, t.y. buti iSsprendziamas, sprendinys turi atsispindéti iSvadose.
Sprendimo kokybg, sprendiniy pagristuma turi biiti imanoma ivertinti.

Tikslas su uzdaviniais turi biiti glaudziai tarpusavyje susij¢ loginés subordinacijos santykiu.
Tai reiSkia, kad dalinis darbo uzdavinys negali buti bendresnis uz pati tiksla, kad uzdavini
modeliuojancios savokos turi priklausyti tiksla modeliuojanciy savoky loginiam kontekstui.

Ivado pabaigoje rekomenduojama nurodyti darbo struktiira: ,,Darba sudaro ivadas, literattiros
apzvalga, darbo metodika, darbo rezultatai, iSvados, naudotos literatiiros sarasas, priedai (lentelés,
anketos ir pan.). Darbo apimtis — ... puslapiai, jame yra ... lenteliy ir ... paveiksly. Bibliografini
aprasa sudaro ... Saltiniai. Darbo pabaigoje pateikti ... priedai, papildantys tyrimo duomenis*.

Ivadas turi sudaryti 1-2 puslapius.
2.8. Literatuiros apzvalga

Literatiros apzvalgoje studentas i$samiai iSdésto nagrinéjamos temos iki jo jau atlikty
teoriniy tyrinéjimuy apzvalga, pateikia savo vertinimus ir pastabas. Kad tai galéty tinkamai atlikti, jis
turi susidaryti literatiiros darbo tema sarasa ir ta literattira planingai iSstudijuoti.

KritiSkas literatliros vertinimas nagrin¢jama darbo tema studenta jpareigoja kirybiskai
ieskoti, eksperimentuoti, isitikinti samprotavimy teisingumu ar ribotumu.

Literatiiros apzvalgoje studentas turi atskleisti gebéjima analizuoti literatiira pasirinkta tema.
Cia svarbiausia — i$sami, nuosekli ir originali analizé; apZvalga turéty biiti perteikiama per
asmeniniy studenty atradimy, nuomoniy, vertinimy ir i§vady prizme.

Analiz¢ — tai autoriy darby aiSkinimas atskirai pagal pasirinkta tematika, pagrindiniy teiginiy
akcentavimas, $iu teiginiy aktualumo atskleidimas ir sasajos su baigiamojo darbo tema,
argumentuotas kritinis bei asmeninés pozicijos pateikimas. Literatiiros analiz¢ turéty sudaryti dvi
pagrindingés dalys:

- nagrinéjimas. Aptariami svarbiausi tyrin¢jimai, rezultatai, susumuojami {vairiy
autoriy pagrindiniai teoriniai teiginiai, iSvados, laim¢jimai, lyginama, kaip jie dera
tarpusavyje, ar neprieStarauja vienas kitam. Tai ne tik pastebéjimas, ka teigia
autoriai, bet ir rySiy tarp atskiry ideju ar teiginiy atskleidimas, susiejimas su

baigiamojo darbo id¢jomis. Butina pademonstruoti jvairiy teksty ir Saltiniy itaka
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studento darbui, iSnagrinéti ivairias autoriy koncepcijas ir palyginti jas, galbit
suklasifikuoti;

- apibendrinimas. Tai pagrindiné analizés dalis, skirta pateikti ivairiy autoriy mintis
kaip vientisa loging struktira ir pritaikyti ja baigiamajam darbui rengti.
Apibendrinant literatiira turi atsiskleisti pagrindai, kuriais grindZziamos baigiamojo
darbo id¢jos bei jy realizavimas.

Literatiiros apzvalgos skyrius gali biiti raSomas dvejopai:

- referatyviai — nurodant, ka ir kaip tam tikru klausimu raSo skirtingi autoriai,
atkreipiant démesi i nuomoniy jvairove, bendrus ir skirtingus teiginius. Galima
sugrupuoti autorius, vienaip ar kitaip traktuojandius koki mnors klausima. Sis
literatiros apzvalgos biidas yra paprasCiausias, taciau juo piktnaudziauti nereikia,
ypac tuo atveju, jei apzvelgiama empiriniy tyrimy medziaga (savaime ji néra labai
vertinga). Viska lemia temos aktualumas, o apzvalga tiriamuoju klausimu tik nusako
tyréjo pozicija kity autoriy ir nagrinéjamos problemos atzvilgiu, ja paryskina, bet tik
tuo atveju, jeigu bitent apie tai yra kalbama ir nenukrypstama { neesminius
aprasSin¢jimus;

- chronologiskai — kai skirtingy autoriy nuomonés, susijusios su darbo tema,
i8déstomos chronologine tvarka, t. y. pradedant nuo senesniy Saltiniy ir baigiant
naujausiais. Sis biidas taikytinas tada, kai norima problema i$analizuoti istoriniu
aspektu.

Nuorodos tekste zymimos naudojant lenktinius skliaustus, juose irasant tik autoriaus
pavarde ar $altinio pavadinimo pirma Zodi ir Saltinio publikavimo metus, pvz., (Petraitis, 2001),
(Peterson, 2001), (Valstybés..., 2000). Jei literatiros Saltinis paraSytas daugiau kaip vieno
autoriaus, nurodoma tik pirmojo autoriaus pavardé¢, o po jos raSoma tekste lietuviy kalba “ir kt.”, o
angly kalba “et al.”, pvz., (Jonaitis ir kt., 1999), (Johanson et al., 2002).

Norint tiksliau perteikti kito autoriaus mintj, be nuorodos, gali buti naudojamos citatos.
Citata — tai raSomame tekste pavartotos kito autoriaus literatiiros Saltinio iStisinés teksto, iSvaduy,
formuliy ar teiginiy iStraukos. Citatos raSomos su kabutémis, po to pateikiama nuoroda su
literatiiros Saltinio puslapio, i§ kurio paimta citata, numeriu. Pvz., ,Tai atitiko anks¢iau gautus
rezultatus* (Peterson, 2001, p.15).

Kai tekste perteikiama mokslinio literattiros Saltinio autoriaus mintis nepazodziui, nuorodoje
galima pateikti tik Saltinio publikavimo metus, pvz., Draudima, kaip rizikos mazinimo priemong,
labai i§samiai apibiidina V.Gronskas (1996).

Teisingas literattiros naudojimas ir jos saraso sudarymas — svarbi baigiamojo darbo dalis.

Baigiamasis darbas privalo biiti tinkamai bibliografiskai iformintas. Nuorodos ir citatos — saZiningai
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raSanciojo minciy déstymo pozymis. Butina salyga — kiekvienas tekste nurodomas literatiiros
Saltinis turi biiti pateikiamas literattiros sarase. Privaloma pateikti bet kurios tekste pateikiamos kity
autoriy informacijos nuoroda i Saltini: skaiciaus, datos, lentelés, diagramos, paveikslo, teiginio ir kt.
Tokios medziagos pateikimas be nuorodos { Saltinj laikomas plagijavimu.

Aptikus plagijavimo elementy baigiamajame darbe, darbas katedros sprendimu neturi buti
teikiamas vieSam gynimui.

Literatiiros apzvalgos skyriy turéty sudaryti nuo 3 iki 6 psl. (10—-15 % teksto).

2.9. Darbo metodika

Ji i8déstoma iSsamiai apraSant darbo objekta (objektus), metodus, naudota iranga, darbo
salygas. Darbo metodika lemia darbo tikslas ir turinys. Nuo to, ka numato studentas, ko jis siekia,
priklauso ir kaip tai reikia padaryti. Metodika turi biiti paraSyta gana detaliai, kad skaitanciajam
nekilty klausimy dél darbo eigos, naudotos irangos ar pan.

Tyrimo metodas — tai tam tikry praktiniy arba pazintiniy rezultaty gavimo budas, taikant
{vairias priemones. Savo ruoztu tai sisteminé procediira, susidedanti i§ nuosekliai pasikartojanciy
operaciju, kuriy taikymas kiekvienu konkreciu atveju leidzia pasiekti norimy rezultaty.

SalygiSkai galima skirti dvi metody grupes: medziagos rinkimo ir duomenuy apdorojimo.
Bitina aprasyti duomeny rinkimo metodus. Standartinius metodus pakanka iSvardyti pateikiant
nuorodas, o nestandartinius, specifinius arba specialiai Siam darbui sukurtus metodus butina
apibudinti detaliai. Metodai gali nulemti duomeny rinkimo, ju analizés bei viso darbo kokybg.

Metodikoje skirtingi darbai aprasomi tokia seka, kaip jie buvo atlikti.

2.10. Darbo rezultatai

Bakalauras rengdamas baigiamaji darba turéty vertinti esama situacija, analizuoti surinktus
duomenis apie objekta, surinkti pradinius duomenis, reikalingus projektuoti ar skaiciavimams,
priimti inzinerinius sprendinius ir pateikti juos bréziniuose, apibiidinti sprendimo igyvendinimo
galimybes ir kastus bei kt. Darbo metu gauti duomenys leidzia daryti apibendrinimus ir iSvadas.

Darbo rezultatai ir juy analizé yra svarbiausias baigiamojo darbo skyrius, kurj rasant svarbiis
trys momentai:

- fakto konstatavimas. Darbo autorius lenteliy, grafiky ir paveiksly forma pateikia gautus

rezultatus, numato pagrindines ju raidos tendencijas (jei analizuojami dinamisky

stebéjimy duomenys);
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- gauty rezultaty lyginimas su kity autoriy duomenimis (jei tokiy yra), nes tik tokiu atveju
rezultatai tampa prasmingi. Taciau lygindamas ir nustatydamas rezultaty panasumus ir
ypac skirtumus, autorius privalo biti labai atsargus ir taktiSkas, nedaryti skuboty iSvady.
Privalu atsizvelgti i darbo atlikimo metodus, salygas bei kitas aplinkybes. Tai ypac
svarbu lyginant rezultatus su seniau gautais duomenimis, kadangi skirtumai gali buti
gauti dél ne tokiy tobuly metoduy bei prastesnés aparatiiros;

- darbo autorius, iSanalizaves savo arba surinktus rezultatus ir palygings juos su kity asmeny
duomenimis, daro iS§vadas.

Rasant ,,Darbo rezultaty skyriy patartina laikytis patarimuy:

1. aprasant gautus rezultatus, priimta vartoti beasmeng¢ gramatikos forma. Pavyzdziui,
raSyti ne ,,mano tyrimo metu gauti rezultatai ...“, bet ,,tyrimo rezultatai ...*;

2. skiriami du pagrindiniai duomeny grafinio iforminimo budai: lentelés ir paveikslai
(grafikai, diagramos ir pan.). Duomenys, nagriné¢jami loginés analizés budu, pateikiami
lentelése, o norint parodyti reiSkinio visuma ir raidos tendencijas, pirmenybé¢ teikiama
vaizdinei medziagai,

3. mokslinés etikos pozitiriu draudziama pateikti darbe kity autoriy publikuotas lenteles ar
paveikslus, nenurodant jy Saltinio;

4. iliustracijos ir tekstas turi vienas kita papildyti, o ne dubliuoti. Todél netikslinga tekste
iSvardyti visus lentel¢je ar paveiksle esancius skaiCius. Teksto uzdavinys — tikslingai
orientuoti skaitytoja 1 vaizdinés medziagos sudarymo principus, remiantis budingais
rodikliais;

5. svarbu neperkrauti teksto lenteliu ar paveiksly gausybe. Jeigu autoriui atrodo, jog reikia
pateikti daug lenteliy, tai dali ju galima nukelti { priedus, o tekste palikti tik svarbiausias.

Darbo rezultaty dalies apimtis — 18—24 psl. (60—70% teksto).

2.11. I§vados ir pasialymai

Darbo iSvados turi atspindéti darbo tiksla ir atsakyti { suformuluotus darbo uzdavinius.
ISvadose akcentuojami pagrindiniai skaiCiavimai ar projektavimo medziaga, nurodomos ju
1gyvendinimo galimybés. Pageidautina, kad iSvadu skaiCius atitikty uzdaviniy skaiciy. Tai turi biiti
trumpi, konkretts ir aiSkiis teiginiai, be papildomo iSpléstinio aiSkinimo. Perskaicius iSvada, turi
buti aiSku, kas nustatyta, jvertinta ir pan. ISvados numeruojamos. Kai darbe pateikiami pasiiilymai,

jie formuluojami po iSvady.
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2.12. Literatiira

Siame skyriuje pateikiamos Zinios apie literatiiros Saltinius, minimus ar cituojamus
baigiamajame darbe, kurios leidzia dokumentus identifikuoti ir surasti. Kiekvienas naudotas
baigiamajame darbe literatiiros S$altinis literatiros saraSe rasomas naujoje pastraipoje. Tekstas
lygiuojamas per visa puslapio ploti be pastraipos itraukos. Pastraipy teksto eiluciy intervalas 1, o
intervalai tarp tokiy pastraipy 6 pt. Egzistuoja jvairios bibliografiniy nuorody taisyklés. Studentai,

raSydami baigiamuosius darbus, turéty vadovautis Zemiau pateiktais nurodymais.
2.12.1. Literatiuiros saraSo sudarymas

Baigiamojo darbo teksto nuorodos jungia pati teksta su cituojamais leidiniais, todél darbo
pabaigoje sudaromas literatiiros sarasas, kuri sudaro:

- moksliniai leidiniai (monografijos, straipsniai, disertacijos bei jy santraukos, moksliniy

darby ataskaitos, konferencijy medziaga);

- metodinés priemonés (vadovéliai, mokomosios knygos);

- galiojantys dokumentai (istatymai, reglamentai, standartai);

- internetiniai tinklapiai ir kt.

Literatiiros saraSas sudaromas pagal abécéle, t.y. pagal autoriy pavardes ar Saltinio
pavadinimo pirma Zodj. Saltiniai nurodomi originalo kalba. Pirmiausiai pateikiami literatiiros
Saltiniai lotyniSkomis raidémis, toliau kitomis originalo kalbomis (pvz., rusu).

Keletas to paties autoriaus darby surasomi chronologiskai. Kai vieno autoriaus pavardé

minima tarp kity bendraautoriy pavardziy, eilés tvarka tokia: autoriaus leidiniai, iSleisti su vienu

......

......

metais, jie suraSomi taip: 2003 a, 2003 b ir t.t.
SaraSe sutrumpinimai nenaudojami — Cia pateikiamos visy Saltinio bendraautoriy pavardés ir
visas pavadinimas. SaraSe visi {rasai suzymimi arabiskais skaitmenimis, iStisine numeracija. | sarasa

tas pats Saltinis iraSomas tik viena karta.

Pavyzdys

1. Aplinkos medicina : vadovélis medicinos specialybiy studentams / J.ASmenskas,
A.Baubinas, V.Obelenis, B.Simkiinien¢. — Vilnius : Avicena, 1997. — 486, [2] p. :
iliustr.

2. Burneckien¢ I. Braizyba : vadovélis bendrojo lavinimo mokyklai. — Kaunas : Sviesa,
1998. — 142, [1] p. : iliustr.
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3. Herberein T. A., Baumgartner R. Factors affecting response rates to mailed
questionnaires : a quantitative analysis of the published literature // Amer. Sociol. Rev.
—Vol. 43, no 4 (1978), p. 726-735.

4.  Silva D. Baltic brace for Russian refugees. — Iliustr. — Angl. // The Balt. times. — Riga,

1998, Sept. 17-23, p. 1, 7.

2.12.2. Bibliografiniy aprasy pavyzdziai

(Pateikta pagal — Bibliografiniy nuorody sudarymas (II variantas). — [Zidiréta 2007-10-22]. —
Internete: <http://www.vpu.lt/bibl/mod/bibliograprasas.html>)

Knygos

Vieno autoriaus dokumentas

Anzenbacher A. Filosofijos ivadas. — Vilnius : Kataliky

pasaulis, 1992. — 343 p.

Mackeviciuté R. Tenisas mégéjams ir profesionalams :
[monografija]. — Vilnius : Perkiino 1-kla, 1997. — 204, [1] p. :
iliustr.

Paulavicius K. B. Darbo rinka : mokymo priemoné. — Vilnius :
[VPU l-kla], 1998. — 63, [1] p. : bréz. — Bibliogr. : p. 62 (30
pavad.).

Trijy autoriy dokumentas

Bitinas B., Juodaityté A., Rupsiené L. Vaiky ir paaugliy
delinkventumo teritorinis monitoringas : aprasas ir taikymo
rekomendacijos / Klaipédos universitetas. — Klaipéda : KU I
kla, 1998. — 43 p. — Bibliogr. : p. 33.

Dokumentai aprasomi pagal pavadinima, kai
nepaminétas autorius ar yra kolektyvinis
autorius

Aplinkos medicina : vadovelis medicinos specialybiy
studentams / J.ASmenskas, A.Baubinas, V.Obelenis,
B.Simkiiniené. — Vilnius : Avicena, 1997. — 486, [2] p. : iliustr.

Paantrastés rasomos tik tada, kai siekiama
aiSkumo (aprasant vadovélius, konferencijy
medZiagg ir panasiai)

Bitinas B. Ugdymo tyrimy metodologija : [vadovélis
aukstosioms mokykloms]. — Vilnius : Josara, 1998. — 245, [1]
p. — Bibliogr. : p. 234-236.

Burneckiené 1. Braizyba : vadovélis bendrojo lavinimo
mokyklai. — Kaunas : Sviesa, 1998. — 142, [1] p. : iliustr.
Gaigaliené M. Moksleiviy rengimo Seimai socialiniai
pedagoginiai parametrai : daktaro disertacijos santrauka,
socialiniai mokslai, ugdymas (edukologija) (078) / Vilniaus
pedagoginis universitetas. — Vilnius : VPU I-kla, 1998. — 18,
2] p.

Jei sudarytojai, dailininkai ar kiti asmenys ir
organizacijos yra labai svarbiis, jie minimi po
pavadinimo ir paantrasteés (jei tokia yra)

Tepperwein K. Menas mokytis nepavargstant : nauji metodai
palengvina mokymasi / [i$ vokieciy kalbos verté L.Anilionyté].
— Vilnius : Alma littera, 1998. — 182, [1] p. — (Sveikata ir
zvalumas).

Rankrastis

Grincevic¢iené V. Ugdymo dalyviy pozitris i dabarties mokykla [Rankrastis] : (socialinis pedagoginis aspektas) :
daktaro disertacija : socialiniai mokslai, edukologija (078) / Vilniaus pedagoginis universitetas. — Vilnius, 1998. —

165 lap. : iliustr.

Grafiniai dokumentai (Zemélapiai, gaidy, vaizduojamojo meno leidiniai ir nuotraukos)

Lietuvos gelezinkeliy zemélapis. — 1 : 600 00. — Vilnius : Valst. im. ,,Lietuvos gelezinkeliai®, 1994. — 1 zml.
Wilczynski J.K. Vilniaus albumas : [litogr.] / parengé Z.Budryté. — Vilnius : Vaga, 1987. — 12 p., [24] iliustr. lap.
aplanke. — Tekstas lygiagr. liet., rus., angl. — Reprod. sar. : p. 13—12.

Interneto Saltiniai

Okenson A. Strengh in Numbers: Library Consortia in the Electronic Age // Les Consortiums Documentaires. —

[zitréta 2002—-04—09]. — Internete:

< http://www.idt.fr/idt/pages fra/actes/actes2000/page3.htm>

Okrston A. Nordic Countries [presentation] // 3rd e-ICOLC (International Coalition of Library Consortia in Europe)
,29.11.—1.12.2001 Espoo, Finland. — [ZiGiréta 2002—04—09]. — Internete:
< http://www.lib.helsinki.fi/finelib/eicolc/Ohrstrom 1 .ppt>

Garso ir (ar) vaizdo jrasai

Haydn J. Styginiy kvartetas : op. Nr. 2 : c—dur / J.Haidnas; atl. Viln. Kvartetas. — Vilnius : Melodija, 1985. — 1 pl.
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Straipsniai ar skyriai i§ knygos

Jackiinas Z. Demokratinio $vietimo sklaida Lietuvoje // Svietimo reforma ir mokytojy rengimas : humanizmas,
demokratija ir pilietiSkumas mokykloje : I'V tarptautiné moksliné konferencija : mokslo darbai : Vilnius, 1997 spalio
8-10 d. — Vilnius, 1997, p. 57-60.

Guoga V. Aukstyjy mokykly saviveiklos istatyminio reguliavimo klausimai // Lietuvos mokslas ir pramoné :
konferencijos pranesSimy medziaga / ats. red. P.Ziliukas. — Kaunas, 1997, p. 23-27.

Paluckiené J. Pensininky darbo rinka // IX pasaulio lietuviy mokslo ir kiirybos simpoziumas = 9 th Lithuanian
sympozium on arts and sciences : tezés : 1995 m. lapkri¢io mén. 22-25 d., Vilnius. — [Vilnius, 1996], p. 151.
Zadeikaité L. Verinderungstendenzen in der Allgemeinbildung // Litauische Gespriche zur Padagogik II : Staat und
Schule = Lietuvos valstybingumas ir mokykla / Gerd—Bodo Reinert, [rena Musteikiené (Hrsg.). — Frankfurt am Main,
2000, p. 127-133.

Motiejiiniené E., Zadeikaité L. Development of Competence — A Challenge to the Creators of the Contents of
Education // Entwicklung erziehungswissenschaftlicher Paradigmen: Theorie und Praxis = Development of
educational paradigms: theory and practice : [Beitrdge der XI. Internationalen wissenschaftlichen Konferenz vom 19.
bis 20. Oktober 2005 in Vilnius zur Bildungsreform und Lehrerbildung] / Gerd—Bodo von Carlsburg (Hrsg./ed.). —
Frankfurt am Main, 2007, p. 187-194. — ISBN 3-631-56029-X

Serialiniy (periodiniy, tesiamyjy ir serijiniy) leidiniy straipsniai

Kardelis K. Edukologijos disertaciniy darby, apginty po 1991 mety Lietuvoje, metodologiniai aspektai. — Santr. angl.
// Socialiniai mokslai. Edukologija. — ISSN 1392 — 0758. — 1996, Nr. 1, p. 56-58.

Grigas G. Tolimasis programavimo mokymas Lietuvoje. — Bibliogr. i$nasose // Lietuvos mokslas. — 1995, t. 3, kn. 6,
p. 50-57.

Beresneviciené D. Ontogenetiniai techninio intelekto ypatumai. — Santr. angl. — Bibliogr. : 9 pavad. // Pedagogika. —
ISSN 1392-0340. — T. 34 (1997), p. 122-128.

Pancekauskiené D. Habilituotas daktaras Kazys Eringis : 77 metai gyvenimo keliuose ir kryZkeliuose. — Portr. //
Botanica Lithuanica. — ISSN 1392 — 1665. — 1998, vol. 4, no 1, p. 103-107.

Herberein T. A., Baumgartner R. Factors affecting response rates to mailed questionnaires : a quantitative analysis of
the published literature // Amer. Sociol. Rev. — Vol. 43, no 4 (1978), p. 726-735.

Silva D. Baltic brace for Russian refugees. — Iliustr. — Angl. // The Balt. times. — Riga, 1998, Sept. 17-23, p. 1, 7.
Matukoniené A. Pedagogikos klasika etikos pamokoms // Dialogas. — ISSN 1392-1916. — 1998, rugpj. 14, p. 10.
Geciauskas E. Ryty Lietuvos politiné padétis / Tautininky Zinios. — 1996, birz. 22-liep. 5 (Nr. 12).

Svambryté J. Objekto galininko ir kilmininko linksniy kaita prie neiginio J.Basanavi¢iaus publikuotuose
pasakojamosios tautosakos rinkiniuose. — Santr. angl. — Bibliogr. i§nasose // Lituanistica. — ISSN 0235-716X. —
1998, Nr. 3, p. 53-60.

Recenzijos

Dabasinskas G. Naujas universiteto istorijos puslapis. — Rec. kn. : Vilniaus universiteto istorija, 1579-1994. Vilnius,
1994 // Literatiira ir menas. — 1994, rugs. 24, p. 6.

2.13. Grafiné dalis

Projektuojant vandens inzinerijos statinius ar ju konstrukcijas, planuojant vandens tkio
statybos technologijas ar aplinkosaugines priemones tenka rengti brézinius. Kadangi baigiamojo
darbo grafiniai bréziniai dazniausiai rengiami naudojant kompiuterines programas, jie pateikiami
grafin¢je dalyje — A4 vertikalaus arba A3 horizontalaus formato lapuose isegami su visu darbu (ne
atskirai). Didesnio formato bréziniai pagal bréziniy lankstymo taisykles sulankstomi tik s¢kmingai
apgynus baigiamaji darba vieSai ginti. Jie pateikiami atskirame segtuve. Skai¢iuojamosios schemos

gali biiti pateiktos tekstin¢je dalyje.
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Bréziniai turi biiti reikiamo tikslumo, atlikti pagal nustatytus sutartinius Zenklus ir atitikti

bréziniams keliamus reikalavimus.

2.14. Priedai

Prieduose talpinama tik tieck duomenuy, kiek 1§ tikryju biitina. Viename priede gali biiti kelios
lentelés arba paveikslai, ju atskirai numeruoti nereikia.

Prieduose pateikiama pagalbiné medziaga, kuri pagrindinj teksta be reikalo perkrauty. Tai
duomenys, papildantys baigiamaji darba, tarpiniai rezultatai, statistiniai duomenys, fotonuotraukos,
piesiniai ir kt. Sudarytas priedu saraSas pateikiamas darbo turinyje. Kiekvienas priedas pradedamas
naujame puslapyje ir pateikiamas pagal sudaryta sarasa. Priedy eilés tvarka nustato autorius, taciau
reikéty juos pateikti pradedant nuo pagrindiniy. Prieduose pagalbiné medziaga, kuri biitina
papildomai pagristi tekstus, pvz., statistiné informacija, kai kurios pagalbiniy duomeny lentelés,
dokumenty kopijos. Priedai numeruojami (1 priedas, 2 priedas ir t. t.) ir | baigiamojo darbo apimti
neijtraukiami. [ kiekviena prieda butinai pateikiama bent viena nuoroda pagrindiniame baigiamojo

darbo tekste.

3. BAIGIAMOJO DARBO [FORMINIMAS

3.1. Lapo parastés ir parametrai

Lapo dydis A4 — 210x297 mm, orientacija vertikali — Portrait. Lapo para$¢iy dydziai tokie:
kairéje pus¢je Left — 2,5 cm, desSinéje Right — 1,0 cm, virSuje Top ir apacioje Bottom — 2,0 cm.
Kiekvieno puslapio antrastéje bus puslapio numeris, todél nurodomi antraséiy paraséiy Header ir
Footer dydziai 1,25 cm. Nuostatos tvarkomos Page Setup dialogo lange, kuris atveriamas atliekant
File» Page Setup.

Dokumentas spausdinamas tik vienoje lapo puséje, todél jungiklis Different odd and even

turi buti iSjungtas.

3.2. Dokumento struktiira

Dokumento medziaga pateikiama iSskaidyta | uzbaigtas dalis, turinCias savo antrastes:
skyrius, poskyrius ir skyrelius. Kiekvienos dalies medziaga sudaro tekstas, iSdéstytas pastraipomis.
Cia taip pat gali biiti formulés su juy eilés numeriais, iliustracijos su paveiksly eilés numeriais,
pavadinimais, paaiSkinimais ir lentelés su lenteliy pavadinimais ir eilés numeriais. Rekomenduotina

visame dokumente naudoti Times New Roman Srifta.
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3.2.1. Dokumento daliy antraStés

Visy lygiu antrastés centruojamos, antrastés tekste zodziai nekeliami ir gale taskas
nerasomas.

Skyriy antrastés raSomos didziosiomis raidémis, simboliy dydis 14 pt, stilius Bold. Skyriai 18
eilés numeruojami arabiskais skaiCiais ir visuomet pradedami naujame lape. Prie§ skyriaus antraste
ir Zemiau jos paliekamas 18 pt intervalas.

Poskyriy antrastés simboliy dydis 12 pt, stilius Bold. Poskyriy numeracija sudaryta i$ dvieju
skaiCiy: pirmasis yra to skyriaus, kuriam priklauso poskyris, numeris, antrasis — poskyrio eilés
numeris tame skyriuje. Kiekvieno skyriaus poskyriy numeriai pradedami 1 numeriu.

Skyreliy antrastés simboliy dydis 12 pt, stilius Regular. Skyreliy numeracija sudaryta i$ trijy
skaiCiy: pirmasis yra to skyriaus, kuriam priklauso skyrelis, numeris, antrasis — poskyrio, kuriam
priklauso skyrelis, numeris ir treciasis — skyrelio eilés numeris. Kiekvieno poskyrio skyreliy
numeriai pradedami numeriu 1.

Numeruojamos tik skyriu ,,Literatiros apzvalga®, ,,Darbo metodika®, ,,Darbo rezultatai*
»ISvados® antraStés. Nenumeruojamy skyriy (pvz., ,JIvadas®, Literatira® ir kt.) antraS¢iy stilius

sutampa su numeruojamy skyriy antrasciy stiliumi.

3.2.2. Dokumento tekstas

Dokumento pagrindinis tekstas iSdéstytas pastraipose. Pirmoji pastraipos eiluté jtraukta 1,27
cm dydziu, o atstumas tarp pastraipos eilu€iy 1,5 intervalo. Eilutés iSlyginamos pagal abu krastus.
Pastraipos pagrindinio teksto simboliy Sriftas Times New Roman, ju dydis 12 pt, stilius Regular.

Pastraipos tekste gali biiti panaudoti signaly, elementy, firmy gamintojy pavadinimai
originalo kalba. Pagrindiniame tekste Sie ZodZiai turi buti iSskirti jrasant juos tarp kabuciy arba

panaudojant /talic stiliy.

Pavyzdziai
Signaly ,,Pirmyn* ir ,,Atgal* rySio linijos turi bendra laida ,,GND*.
Signaly Pirmyn ir Atgal rysio linijos turi bendra laida GND.

.....

indeksy raidés raSomi panaudojant [falic stiliy. Skai€iai Zyméjimuose ir juy indeksuose raSomi

Regular stiliumi.
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Pavyzdys
Irengus upéje 4 vandens saugykla, jos vandens lygis y; yra didesnis nei upés B (y1 > )»),

todel vanduo filtruojasi iS upés 4 1 upg B, ir geofiltracijos debitas yra g,.

Jei indeksas turi savo indeksa, tai tokiam zyméjimui teks naudoti formuliy raSymo Equation
Editor priemones.

Dokumente gali biti iSvardintos savybés, veiksmy seka, techniniai parametrai ir kt.
Pastraipos, kuriose svarbus iSvardinimo eiliSkumas, yra pazymimos skai¢iy seka. Skaiciaus jtrauka

1,27 cm. Siy pastraipy teksto eilu¢iy intervalas 1, o intervalai tarp tokiy pastraipy — 6 pt.

Pavyzdys

Erdviniy duomeny rinkimas ir tkélimas | kompiuteri (GIS) apima kelis etapus:

1) gauto atvaizdzio analizg;

2) atvaizdzio taisymas, kontrasto didinimas;
3) temin¢ analizg;

4) teminé¢ atranka;

5) ikélimas | geoinformacijos sistema.

Jei iSvardinty pastraipy eiliSkumas neturi jokios reik§més, tai jos Zymimos bruksniu. Zymés

briik$nio jtrauka 1,27 cm.

Pavyzdys

Turimi du skirtingi modeliai:

—  rastrinis — tai lasteliy rinkinys su atitinkamomis koordinatémis — kiekviena lastelé

pateikiama atskirai ir turi savo pozymyi;

—  vektorinis — jame yra trys geografiniai vienetai — tasSkai, tiesés ir plotai. Plotai
apibréziami kontiirais ir susiejami su pozymiais bei koordinatémis. Taskai ir tiesés taip

pat siejami su pozymiais ir koordinatémis.

3.3. Lentelés

Lentelés ir paveikslai tekste pateikiami ten, kur paminimi pirma karta, taciau negali biiti

spausdinami po skyriaus ,ISvados® ir biitinai tik po tasko sakinio gale. Lentelés turi turéti aiSkius
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pavadinimus, spausdinamus ju virSuje, centre. Pavadinimai bei pastabos po lentelémis rasomi 12 pt
Sriftu, tarp pavadinimo ir lentelés paliekant 1 eilutés intervala. Po lentelés prie§ teksta taip pat
paliekama tuscia eiluté. Tekstas lentelése raSomas 10 pt Sriftu, o atstumas tarp eiluc¢iy — 1,0
intervalo.

Lentelés numeruojamos. Numeris susideda i$ atskirto tasku skyriaus numerio ir lentelés eilés
numerio tame skyriuje. Lentelés pavadinime, atitinkamoje lentelés eilutéje ar skiltyje nurodyti
matavimo vienetai kableliu neatskiriami.

Lentelése iSskiriamos skiltys (vertikali grupé) ir eilutés (horizontali grup¢). Pagrindiniy
skil¢iy pavadinimai pradedami didziaja raide, o papildomy — mazaja, kai jos sudaro bendra sakinj su
pagrindinés skilties pavadinimu, ir didziaja, — kai papildomy skil¢iy pavadinimai yra nepriklausomi.
Analogiskai uzpildomos ir krastines skilties eilutés.

Lentelése pateikiama tik tam tikra tvarka sugrupuota skaitmeniné medziaga. Skaitmeniniai
rodikliai privalo turéti vienoda skai¢iy zenkly po kablelio. Jei skiltyje ar eilutéje néra skaitmens, jo
vietoje raSomas briksnys.

Lentelés turi buti kuo paprastesnés ir vaizdingesnés. [ jas nereikia rasyti duomeny, kuriuos
pakankamai aiSkiai ir trumpai galima aprasyti tekste.

Lentelése pateikiami duomenys (rodikliai) tekste komentuojami (detaliai nekartojant) ir
analizuojami.

Jei lentelé netelpa puslapyje, jos skiltys numeruojamos, o lentelé tgsiama kitame puslapyje
perkeliant tik atitinkama skil¢iy numeracija.

Pateikiant visa lentelg, publikuota kitame Saltinyje, prie lentelés pavadinimo riestiniuose
skliaustuose nurodomas autorius ir metai (Zr. citavimo taisykles skyriuje ,,3.7. Literatiros

apzvalga®).

Lentelés pavyzdys
2.1 lentelé. 1993—1998 m. meteorologiniai ir iSsiurbto vandens kiekio (nuosiurbio) metiniai

duomenys (JuSkauskas ir kt., 2001)

Metai Krituliai mm Vidutiné paros ISsiurbta vandens (nuosiurbis) mm
oro temperatiira °C[" Rysnes polderis Vorusnés Sysos polderis
polderis
1993 882 7,1 262 186 80
1994 764 7,6 211 340 189
1995 686 7,5 150 100 144
1996 541 5,9 300 430 188
1997 692 7.4 546 564 159
1998 932 7,1 401 120 343
Vidut. 750 7,1 312 290 184
Norma 781 6,8 — — —
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3.4. Formulés

Formulés { teksta raSomos panaudojant Microsoft Equation 3 formuliy redaktoriaus
priemones. Tai atskira programa, dirbanti MS Word terpéje, todél pries redaguojant ar raSant
formules biitina patikrinti esamas stiliy ir simboliy dydziu nuostatas.

Formul¢ rasoma atskiroje eilutéje su kairiojo krasto itrauka 1,27 cm. Po formulés raSomas
taskas. DeSinéje puséje skliaustuose rasomas formulés eilés numeris. Sis numeris sudarytas i§
skyriaus ir formulés sekos tame skyriuje skaiciy, irasytas skliaustuose ir iSlygintas pagal deSinjji
krasSta (pavyzdzio 1 variantas). Kiekvieno skyriaus formuliy numeriai pradedami vienetu. Galima

taikyti ir iStising formuliy numeracija — pradedant 1 ir numeruojant per visa teksta (pavyzdzio 2

variantas).

Pavyzdziai

1 variantas.

2
a,+a,s+a,s _
W(p)=—20""" "7 e ™. 4.1
() By +bys +bys” +bys’ @

2 variantas.

2
ao + als + a2S —_rs
- . I
() by + b5 +bys® + bys’ )

Jei formul¢je jraSyti simboliai tekste pateikiami pirma karta, tai jie turi biti paaiskinti.
Paaiskinimas pradedamas Zodziu ,,6ia*“, rasant ji naujoje eilutéje, be itraukos, mazaja raide, ir su
itrauka 1,27 cm paaiskinami dydziai, kiekviena paaiSkinima atskiriant kabliataskiu rasant atskirose

eilutése. Po paaiskinto formulés simbolio pries dimensija neturi biiti raSomas kablelis.

Pavyzdys
M -> M,
do_ " T ZZ; l (4.3)
dt J '
¢ia  o—  kampinis sukimosi greitis rad/s;

M, — variklio sukuriamas momentas Nm;
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n
ZM ;= visy pasiprieSinimo jégy ir momenty algebriné suma Nm;
i=1

J— sukamy kiiny inercijos momenty suma, perskaiciuota variklio veleno sukimosi

greidio atzvilgiu, {skaitant ir paties variklio rotoriaus inercijos momenta kgm®.
Pries raSant formulg tekste biitina nuoroda i cituojama literattiros Saltini.
3.5. Iliustracijos

Visos darbo iliustracijos, tai gali biiti nuotraukos, diagramos, schemos, bréziniy fragmentai,
vadinami paveikslais. Jei dokumento tekste néra jokios nuorodos i kuri nors paveiksla, tai toks
paveikslas nereikalingas. Paveikslai centruojami pagal parastes. Po kiekviena iliustracija raSomas
jos numeris, sudarytas 1§ skyriaus ir paveikslo sekos tame skyriuje skai¢iy, pavadinimas ir, jei
reikia, — paaiSkinantis tekstas. Jei visas tekstas telpa vienoje eilutéje, tai $i eiluté centruojama.
Paveiksly pavadinimai pateikiami po paveikslais, rasant 12 pt Sriftu. Po pavadinimo prie§ tolesni

teksta paliekamas 1 eilutés intervalas.

Pavyzdys

4.1 pav. Istirty atodangy i$sidéstymo schema (Jurgaitis ir kt., 2002)

Paveiksla paaiSkinanc¢iame tekste iSvardinamos pavaizduoto objekto dalys, diagramos
kreiviy parametrai ir kt. Siuo atveju paveikslo pavadinimas uZbaigiamas dvitaskiu ir toliau raSomas
paaiSkinantis tekstas. Jei yra iSvardinamos objekto dalys, tai jos atskiriamos kabliataSkiais. Toks
tekstas dazniausiai netelpa vienoje eilutéje ir tada jis yra iSlyginamas pagal abu krastus, pritaikant
kabanciosios pastraipos nuostata.
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Pavyzdys

e Ul
4.2 pav. Skirtingas taSky iSsidéstymas renkant duomenis: a — tolydusis iSdéstymas; b — atsitiktinis;

c, d — kryptingai orientuotas, e — lizdinis; f — kontiirinis (Borrough and McDonnell, 1998)
3.6. Puslapiy numeriai
Dokumento lapai numeruojami istisai, pradedant nuo lapo, kuriame yra turinio pradzia.
Numeris arabiskais skai¢iais iterpiamas lapo apacioje, eilutés centre. Numerio S$riftas ir jo dydis toks
pats, kaip ir pastraipos teksto simboliy.

3.7. Darbo jriSimas

Parengtas baigiamasis darbas iriSamas. Paskutiniame virSelyje 1§ vidaus pusés iklijuojamas

vokas vadovo atsiliepimui ir recenzento recenzijai patalpinti (3 ir 4 priedai).
LITERATURA

1. Andziuliené B. Mokslinio darbo metodologija. Elektroninis konspektas. 2003.
http://www.ik.ku.lt/lessons/konspekt/moksldarb/

2. Barzdziukien¢ L.D., CelieSien¢ V., Kaulakien¢ A. Baigiamasis studijy darbas. Kalbininky
patarimai : teorija ir tvarkyba / Klaipédos universitetas. 2—asis pataisytas ir papildytas
leidimas. — Vilnius : Technika, 2005. — 148 p.

3.  Kardelis K. Moksliniy tyrimy metodologija ir metodai : vadovélis / Kauno technologijos
universitetas. — Kaunas : Technologija, 1997. — 208 p.

4.  Zilinskas P.J. Patarimai rengiantiems rasto darbus : mokomoji knyga. — Vilnius : VU leidykla,
2001.—-169 p.
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1 priedas

LIETUVOS ZEMES UKIO UNIVERSITETAS'

VANDENS UKIO IR ZEMETVARKOS FAKULTETAS?
KATEDRA?

Studento vardas, pavardé’

BAIGIAMOJO DARBO PAVADINIMAS'

Bakalauro studijy baigiamasis darbas’

studijy programa’

studijy kryptis’

Akademija, 20...°

! Times New Roman, 14 p., didziosios raidés

% Times New Roman, 12 p., didziosios raidés

? Times New Roman, 14 p.

* Times New Roman, 14 p-, didziosios raidés, pajuodintas Sriftas
> Times New Roman, 12 p.
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2 priedas
LIETUVOS ZEMES UKIO UNIVERSITETAS
Vandens tikio ir zemétvarkos fakultetas
katedra

TVIRTINU:
Katedros vedé¢jas

(Parasas)

(Vardas, pavarde)

(Data)

Bakalauro studijy baigiamojo darbo uzduotis

Detalus darbo turinys ir jo vykdymo kalendorinis planas:

Baigiamojo darbo dalys Terminai

[vadas

Literatiiros apzvalga

Darbo metodika

Darbo rezultatai

1.

S R Pl el

UZduoties gavimo data 20N e meén. ........... d.
Darbo baigimo terminas 20,0000 e men. ........... d.

Studento parasas

Darbo vadovas

(Pedag. vardas, moksl. laipsnis, vardas, pavardé) (parasas)
Katedros iSvada:

Darbas gali biiti teikiamas vieSam gynimui Baigiamyjy darby vertinimo taip / ne
kOIl'llSl_] Oje (nereikalingq nubraukti)

Protokolo Nr. Data

Katedros vedéjas
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3 priedas
LIETUVOS ZEMES UKIO UNIVERSITETAS
Vandens tikio ir zemétvarkos fakultetas
katedra

Bakalauro studijy baigiamojo darbo vadovo atsiliepimas

Vertinimo kriterijai
Studento savarankiSkumas ruoSiant darba (kiekviena etapa pakomentuoti):

Baigiamojo darbo rengimo plano vykdymas (paZyméti atitinkamus variantus ir pakomentuoti):

Visiskai jvykdytas | Ivykdyta plano dalis | Neivykdytas
O | O | O

Darbo vadovo iSvada:

taip / ne

Darbas atitinka baigiamojo darbo reikalavimus ir gali biiti teikiamas vieSai ginti e .
(nereikalingq nubraukti)

Darbo vadovas

(Pedag. vardas, moksl. laipsnis, vardas, pavard¢) (parasas) (data)
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Studentas (—¢)

Darbo pavadinimas

LIETUVOS ZEMES UKIO UNIVERSITETAS
Vandens tkio ir zemétvarkos fakultetas

Bakalauro studijy baigiamojo darbo recenzija

4 priedas

Eil. | Vertinimo kriterijai ReikSmingumo Recenzento
Nr. koeficientas vertinimo balas
10 baly sistema
1. Bendrieji:
1.1. | Darbo struktiiros reikalavimy atitiktis 0,5
1.2. | Santraukos informatyvumas 0,1
1.3. | Kalbos stiliaus ir ra§ybos taisyklingumas 0,5
1.4. | Lenteliy, paveiksly ir formuliy iforminimas 0,2
1.5. | Literatiiros saraso sudarymo ir citavimo reikalavimy atitiktis 0,2
2. Specialieji
2.1. | Darbo pavadinimo ir turinio atitiktis 1,0
2.2. | Ivade suformuluoty tikslo ir uzdaviniy jgyvendinimas 1,0
2.3. | Panaudotos literattiros ir darbo turinio atitiktis 0,5
2.4. | Temos iStirtumo pristatymas literatiiros apzvalgoje 0,5
2.5. | Darbo metody parinkimas ir salygu apras§ymas 1,0
2.6. | Darbo rezultaty (analizés, skai¢iavimy, projektavimo) verté ir 2,5
pateikimo kokybé
2.7. | Darbo rezultaty apibendrinimas 1,0
2.8. | I8vady ir iSkelty uzdaviniy bei gauty rezultaty atitiktis 1,0
Recenzento vertinimo baly suma
KCOMICIIEATAL: ...ttt ettt ettt et et e bt e taeeabeesateesbeeesbeenbeenateenseessseensaesaseenseesnseenseesnseas

Bendras jvertinimas (skai¢iumi ir zodziu)

Pastaba: Bendras jvertinimas gaunamas recenzento vertinimo baly sumq padalijus is 10 ir suapvalinus pagal apvalinimo taisykles.

Recenzentas

(Pedag. vardas, moksl. laipsnis, vardas, pavard¢)
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5 priedas

Patvirtinta

Vandens itkio ir Zemétvarkos fakulteto taryboje
2008 m. balandzio mén. 23 d. (protokolas Nr. 28)

LIETUVOS ZEMES UKIO UNIVERSITETO
VANDENS UKIO IR ZEMETVARKOS FAKULTETO
PAGRINDINIU UNIVERSITETINIU STUDIJU BAIGIAMUJU ATSISKAITYMU TVARKA

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis dokumentas reglamentuoja Vandens iikio ir zemétvarkos fakulteto visy pagrindiniy
universitetiniy studijy programy baigiamyjy atsiskaitymy (baigiamyjy egzaminy laikymo,
baigiamyjy darby rengimo ir gynimo) nuosekluma, procediiras ir vertinimo kriterijus.

2. Baigiamyju atsiskaitymy paskirtis — kompleksiskai jvertinti studenty teorines Zinias ir
geb¢jimus bei Siy ziniy taikyma praktinése situacijose pagal pagrindines kompetencijuy sritis.

3. Pagrindinés universitetinés studijos baigiamos baigiamojo darbo parengimu ir jo apgynimu
arba baigiamojo egzamino iSlaikymu. Rengti baigiamuosius darbus turi teisg:

— dieniniy studijy studentai, kuriy pazangumas per 1 — 6 semestrus yra lygus arba didesnis uz

dekano potvarkiu nustatyta minimaly svertini pazymiu baly vidurki;

— neakivaizdiniy studijy studentai, kuriy pazangumas per 1 — 8 semestrus yra didesnis uz

dekano potvarkiu nustatyta minimaly svertini pazymiy baly vidurki.

4. Studentai, neturintys teisés rengti baigiamyju darbuy, laiko baigiamaji egzamina. Baigiamaji
egzaming taip pat laiko ir tie studentai, kurie nenori pasinaudoti baigiamojo darbo rengimo teise.
Studenty, rengianciy baigiamuosius darbus ir laikanciy baigiamuosius egzaminus, saraSai yra
patvirtinami dekano potvarkiu ne véliau kaip prie§ 9 (dieniniy studijy) ir prieS 3 ménesius

(neakivaizdiniy studijy) iki vieSojo darby gynimo ar egzamino laikymo.

2. BAIGIAMUJU DARBU IR EGZAMINU VERTINIMO KOMISIJA

5. Baigiamieji darbai ginami ir baigiamieji egzaminai vertinami Baigiamyjy darby ir egzaminy
vertinimo komisijoje. Sios komisijos nariais gali biiti déstytojai, turintys mokslinj laipsnj. Ne
maziau kaip trys déstytojai turi buti i§ studijy programa kuruojanciy katedry. Pageidaujama, kad
bent vienas komisijos narys bty i§ kitos mokslo ir studiju institucijos arba darbdavius
atstovaujancios organizacijos. Jam mokslinis laipsnis néra bitinas. Komisijos pirmininka
(pageidautina i$ kitos mokslo ir studijy institucijos arba darbdavius atstovaujancios organizacijos) ir
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narius tvirtina Universiteto rektorius Fakulteto tarybos sitilymu. Komisijos sudétis yra vieSai

paskelbiama dekanato ir katedry skelbimu lentose.

3. BAIGIAMUJU EGZAMINU LAIKYMO TVARKA

6. Studentas privalo iSlaikyti vieng baigiamaji egzamina. Dalykus, kurie itraukiami i baigiamaji
egzaming, katedry teikimu numato Fakulteto tarybos studijy komisija.

7. Baigiamyjy egzaminy klausimus ir praktines uzduotis parengia katedros vedéjo paskirtas
déstytojas(—ai). Egzamino klausimai turi aprépti visus { egzamina itrauktus dalykus, biiti
nedviprasmiski, aiSkiai nusakantys klausimo turini. Praktinés uzduotys gali buti skirtos studento
perkeliamiesiems geb¢jimams atskleisti. Fakulteto tarybos studiju komisija gali katedroms
rekomenduoti egzaminavimui naudoti testus. Egzamino klausimus, uzduotis ir testus perziiiri juos
renggs déstytojas(—ai), katedros vedéjas, studijy prodekanas. Egzamino klausimai, uZzduotys ir testai
yra laikomi uzantspauduotame voke dekanato seife.

8. Studentams pageidaujant, organizuojama egzamino konsultacija, kuri turi jvykti iki egzamino
likus ne maziau kaip savaitei. Baigiamuyjuy egzaminy ir ju konsultacijy grafika tvirtina dekanas ne
véliau kaip likus vienam ménesiui iki egzamino. Grafike nurodomi ir konsultuojantys déstytojai.

9. Egzamina studentai laiko raStu, raSydami specialiuose egzamino lapuose, kuriy forma
patvirtina dekanas. Lape turi biiti nurodytas egzamino pavadinimas, studento vardas ir pavarde,
egzamino laikymo data, Baigiamuyjuy darby ir egzaminy vertinimo komisijos sudétis, egzamino
klausimai ir praktiné uzduotis. Po paskutinio atsakymo studentas turi pasiraSyti. Paskutiniame lape
Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo komisija iraSo egzamino vertinima ir pasiraso.

10. Egzaminas vyksta dekano patvirtintame grafike nurodytu laiku ir auditorijoje. Jeigu
studentas | egzamina atvyksta pavélaves, jam laikyti egzamino neleidziama. Jeigu studentas {
egzaming neatvyko dél dokumentais jrodomu svarbiy priezasCiy ir apie tai prieS egzaming pranesé
dekanatui, tai jam egzamino laikymas organizuojamas kitu laiku. Kiti studentai, nelaikg egzamino
nustatytu laiku, ji gali laikyti tik kitais metais dekano patvirtintame grafike nurodytu laiku.

11. Egzaminas vyksta dalyvaujant bent vienam Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo
komisijos nariui ir ne maziau kaip dviems dalykuy déstytojams. Egzamino pradzioje komisijos
pirmininkas informuoja studentus apie egzamino trukmeg, patikrina dalyvaujan¢iuosius egzamine.
Studentams iSdalijami speciallis egzamino lapai. Egzamino trukm¢ nustato Baigiamyju darby ir
egzaminy vertinimo komisija bendru sutarimu, atsizvelgiant i egzamino klausimy ir uzduociu
skaiciy bei juy sudétinguma.

12. Esant nusirasingjimo atvejui, egzamino laikymas nutraukiamas, egzamino lapuose vietoje

tvertinimo nurodant nusiraSinéjimo fakto uzfiksavimo laika ir naudotas nusirasin€jimo priemones.
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Medziaginés nusirasinéjimo priemonés yra pridedamos prie egzamino lapy. Baigiamojo egzamino
protokole ir studijuy knygel¢je nusirasSinéjusiam studentui jraSoma ,,Egzamino rezultatai panaikinti®.
Nusira$ingjes studentas egzaming turi teisg perlaikyti tik kitais metais dekano patvirtintame grafike
nurodytu laiku.

13. Katedros vedéju paskirti dalyky déstytojai ivertina klausimuy ir praktinés uzduoties
atsakymus. Klausimai ir praktiné uzduotis gali turéti reikSmingumo koeficientus, jeigu taip buvo
numatyta rengiant Siuos klausimus ir uzduotis.

14. Egzaminas apibendrinamas Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo komisijos uzdarame
posédyje. Apibendrindami atsakymus, komisijos nariai gali konsultuotis su dalykuy déstytojais.
Komisijos pirmininkas sudaro vertinimy suvesting ir nustato galutinj vertinima.

15. Egzamino galutiniai vertinimai yra suraSomi | Baigiamojo egzamino laikymo protokola ir
studenty studijuy knygeles. Siuos dokumentus pasirao visi komisijos nariai. Studenty pageidavimu
egzamino rezultatai gali buti skelbiami vieSai arba pranesami asmeniskai kiekvienam studentui.

16. Bakalauro kvalifikacija suteikiama studentui, kurio egzamino jvertinimas yra ne mazesnis
kaip 5 (silpnai). Studentui, kurio egzamino jvertinimas yra 4 ir maziau, bakalauro kvalifikacija
nesuteikiama, egzaming jis gali perlaikyti po mety dekano patvirtintame grafike nurodytu laiku.

17. Baigiamaji egzaming laikiusio studento egzamino lapai saugomi studento asmens byloje.

4. BAIGIAMUJU DARBU RENGIMAS

18. Baigiamyjy darby tematika pagal studijy programas yra sudaroma Sias programas
kuruojanciose katedrose ir tvirtinama katedry posédziuose. Baigiamyju darby temas siiilo déstytojai,
déstantys atitinkamas studijy programas, pagal savo déstomo dalyko tematika arba prakting, mokslo
tiriamaja veikla. Baigiamojo darbo vadovu gali biiti magistro laipsni arba ji atitinkancia
kvalifikacija, bent 2 mety mokslinio tiriamojo arba praktinio darbo patirt] baigiamojo darbo srityje
turintis asmuo. Temuy saraSai ne véliau kaip lapkri¢io mén. 1 d. paskelbiami katedry skelbimo
lentose.

19. Studentas, turintis leidima rengti baigiamaji darba, jo tema renkasi i§ katedrose patvirtinty
temy saraSy ir per lapkri¢io ménesi registruojasi katedrose. Studentas turi teis¢ argumentuotai
prasyti ir nesancios saraSe temos, taip pat i§ pateikty sarasy rinktis darbo vadova. Katedros vedéjas,
atsizvelgdamas | praSomos temos ir studiju programos atitiktj, déstytoju pedagoginius kriivius,
katedros mokslinés veiklos kryptis, patenkina studento prasyma arba siiillo ji koreguoti. Nesant
galimybiy patenkinti studenty praSymuy vienoje katedroje, dekanatas studentus gali nukreipti { kita

katedra. Katedros vedéjas iki gruodzio 1 d. sudaro studenty, rasancéiy katedroje baigiamuosius
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darbus, sarasa, nurodydamas darby temas ir vadovus. Dekano potvarkiu studenty pasirinktos
baigiamuyju darby preliminarios temos ir vadovai tvirtinami pirmaja gruodzio savaitg.

20. Studentas, konsultuodamasis su baigiamojo darbo vadovu, per dvi savaites nuo baigiamojo
darbo temos patvirtinimo sudaro baigiamojo darbo rengimo uZduoties turini. ISnagrinéjus
baigiamojo darbo turini atitinkancia literatiira ir ja apibendrinus, iki vasario 10 d. pagal reikala
patikslinamas turinys ir galutinai (dviem egzemplioriais) iforminama baigiamojo darbo rengimo
uzduotis (1 priedas). Joje pateikiamas darbo turinys, darbo rengimo grafikas, darbo parengimo
galutiné¢ data. Uzduot] pasiraSo studentas ir darbo vadovas, tvirtina katedros ved¢jas. Sudarant
uzduotj baigiamojo darbo tema gali buti tikslinama. Darbo turinys turi turéti bendruosiuose
baigiamojo darbo rengimo metodiniuose patarimuose pateiktas sudétines dalis. Vienas baigiamojo
darbo rengimo uzduoties egzempliorius paliekamas studentui, kurj jis véliau isega i baigiamaji
darba, antrasis lieka katedroje. Baigiamojo darbo uzduoties kopija pateikiama dekanatui.
Neparengus iki nustatyto termino baigiamojo darbo uzduoties, dekano sprendimu studentui
neleidZiama rengti baigiamojo darbo ir skiriamas baigiamasis egzaminas.

21. Koreguojant baigiamojo darbo uzduoti, jos galutinis variantas sudaromas iki vieSojo gynimo
likus ne maziau kaip 1,5 mén. dviem egzemplioriais, i$ kuriy vienas paliekamas studentui, antrasis
lieka katedroje.

22. Darbas rengiamas pagal uzduotyje sudaryta darbo rengimo grafika. Kiekvieno etapo
pabaigoje studentas ir darbo vadovas aptaria atliktus darbus, juy rezultatyvuma, biitinus pataisymus,
naujojo darby etapo metodika, informacijos Saltinius. Nesilaikant baigiamojo darbo rengimo
grafiko, vadovas apie toki atveji informuoja katedros vedéja, kuris, iSanalizavegs situacija,
rekomenduoja dekanui neleisti studentui toliau rengti baigiamojo darbo. Dekano potvarkiu tokiam
studentui neleidZiama toliau rengti baigiamojo darbo ir jam skiriamas baigiamasis egzaminas.

23. Darbo vadovo pareigos:

— konsultuoti studenta sudarant baigiamojo darbo rengimo uzduoti;

— jvertinti studento surinkta ir iSanalizuota literatiira;

— konsultuoti nustatant darbo tiksla ir uzdavinius, darbo objekta ir sudarant darbo metodika;

— teikti konsultacijas kiekvieno baigiamojo darbo rengimo etapo pradZioje ir pabaigoje,

{vertinti jo rezultatus;

— perskaityti visa parengta baigiamaji darba, {vertinant jo turinio ir studiju programos atitikti,

studento pastangas, darbo rezultatus ir parasyti atsiliepima.

24. Darbo vadovo teiseés:

— gauti 1§ studento informacija apie darbo rengimo eiga ir Sia eiga paliudijancia medziaga

(surinkta ir iSanalizuota literatiira, atliktus skaiCiavimus, parengtas darbo dalis ir pan.);.

30



— atsisakyti vadovauti baigiamojo darbo rengimui, jeigu studentas visiSkai nesilaiko darbo
rengimo grafiko. RastiSkas ir argumentuotas atsisakymas vadovauti pateikiamas katedros
vedé¢jui. Atsisakymas jsigalioja tik katedros vedéjui ji patvirtinus.

25. Studento pareigos:

— sudaryti baigiamojo darbo rengimo uzduotj ir laiku ja pateikti katedrai bei dekanatui;

— surinkti reikiama literatiira, ja susisteminti;

— padedant vadovui, nustatyti darbo tikslus ir uzdavinius, apibrézti darbo objekta, sudaryti
darbo plana;

— sudaryti darbo metodika;

— rengti baigiamaji darba laikantis darbo rengimo grafiko, t.y. pateikti vadovui darbo rengimo
grafike numatytu laiku informacija apie darbo rengimo eiga ir Sia eiga paliudijancia
medziaga (surinkta ir iSanalizuota literatiira, atliktus skaiciavimus, parengtas darbo dalis ir
pan.);

— laikytis Studiju komisijos patvirtinty pagrindiniy universitetiniy studiju baigiamyju darby
reikalavimy;

— nustatytais terminais uzbaigti darbo rengima, pateikti darba vadovui (ne maziau kaip 2
savaités iki gynimo katedroje) ir recenzentui (ne maziau kaip savaité iki vieSojo gynimo);

— darba apginti katedroje;

— likus ne maziau kaip dviem dienoms iki vieSo gynimo, baigiamaji darba pristatyti {
dekanata;

— dekano sudarytame darby gynimo grafike nurodytu laiku darba apginti Baigiamyju darby ir
egzaminy vertinimo komisijoje, laikantis reikalavimy, nurodyty Sios tvarkos 5 skyriuje.

26. Studento teises:

— tikslinti temos pavadinima, nekeiiant jos esmés ir koreguoti baigiamojo darbo uzduoti,
jeigu iki vieSojo gynimo liko ne maziau kaip 1,5 ménesio;

— prasyti vadovo konsultuoti darbo rengimo uzduoties, metodikos sudarymo, medziagos
18déstymo ir sisteminimo klausimais;

— nutraukti baigiamojo darbo rengima, apsisprendziant laikyti baigiamaji egzamina, jeigu iki
baigiamojo egzamino liko ne maziau kaip vienas ménuo;

— praSyti pakeisti vadova, jeigu vadovas neatlieka Sios tvarkos 19 punkte nurodyty pareigu.
PraSyma pakeisti vadova studentas pateikia rastu katedros ved¢jui. PraSyme turi biiti
iSdéstyti pakeitimo motyvai. PraSymas patenkintinas, jeigu praSymo motyvai yra
argumentuoti ir iki vieSojo gynimo liko ne maziau kaip du ménesiai.

27. Ipus¢jus baigiamojo darbo rengimo laikotarpiui, katedrose atlickamas tarpinis baigiamojo

darbo rengimo patikrinimas. Studentai katedros déstytojams pristato savo atlikta darba, o déstytojai
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pagal baigiamojo darbo rengimo uzduotj jvertina Sio darbo rengimo ir rengimo grafiko atitiktj (50%
baigiamojo darbo apimties). Katedros ved¢jas duomenis apie studenty baigiamyjy darby 50% darbo
apimties jvykdyma pateikia dekanatui. Jei studentas neparengia iki nustatyto termino numatytos
baigiamojo darbo apimties, dekano sprendimu jam neleidziama toliau rengti baigiamojo darbo, ir
skiriamas baigiamasis egzaminas.

28. Likus ne maziau kaip 3 savaitéms iki vieSojo gynimo, studentas turi darba uzbaigti ir neirista
iteikti vadovui. Vadovas darba turi perskaityti per 3 darbo dienas ir parasyti atsiliepima. Vadovas
gali rekomenduoti studentui operatyviai pasalinti smulkius trikumus ir pakartotinai jam pateikti.

29. Darbo gynimo katedroje metu studentas trumpai pristato darbo tiksla, uzdavinius ir kokius
metodus taikydamas gavo rezultatus, pakomentuoja gautus rezultatus, jvertina juy reikSminguma. Po
to studentas atsako i katedros déstytoju klausimus. Darbo vadovas gali ZodZiu iSdéstyti savo
argumentus apie atlikta darba. Atsizvelgdama | studento pasisakyma, atsakymus | klausimus,
vadovo ir kity déstytoju nuomong, katedra priima sprendima dél katedros rekomendacijos ginti
darba viesai. Sis sprendimas jra§omas baigiamojo darbo rengimo uzduotyje. Jeigu sprendimas yra
teigiamas, tai studentas gali tgsti darbo recenzavimo procediira. Jeigu sprendimas yra neigiamas, tai
darbas yra laikomas neparengtu, jis turi biiti taisomas i§ esmés ir ginamas po mety dekano
patvirtintame grafike nustatytu laiku. Neigiamo sprendimo atveju, katedros vedéjas turi operatyviai

pristatyti dekanatui katedros posédzio protokolo iSrasa.

5. BAIGIAMUJU DARBU VIESASIS GYNIMAS

30. Likus vienam ménesiui iki viesyjuy gynimy pradzios, dekanas patvirtina galutines baigiamyju
darby temas ir paskiria recenzentus. Recenzentai parenkami derinant baigiamyjy darby temas su
déstytoju (recenzenty) metodinio, mokslinio darbo tematika. Likus savaitei iki vieSyju gynimy
pradzios, dekanas paskelbia baigiamyjy darby gynimo grafika.

31. Studentas, parenges darba ir turintis vadovo teigiama atsiliepima bei katedros rekomendacija
darba ginti viesai, likus savaitei iki vieSojo gynimo, turi iriSta darba (viena egzemplioriy) kartu su
vadovo atsiliepimu, perduoti recenzentui. Recenzentas per 3 darbo dienas perskaito darba ir ivertina
Jjipagal Siuos kriterijus:

— darbo struktiiros ir reikalavimy atitiktis;

— santraukos informatyvumas;

— kalbos stiliaus ir rasybos taisyklingumas;

— lenteliy, paveiksly ir formuliy jforminimas;

— literatiiros saraso sudarymo ir citavimo reikalavimy atitiktis;

— darbo pavadinimo ir turinio atitiktis;

32



— 1vade suformuluoty tikslo ir uzdaviniy jgyvendinimas;

— panaudotos literatiiros ir darbo turinio atitiktis;

— temos iStirtumo pristatymas literatiiros apzvalgoje;

— darbo metody parinkimas ir darbo salygu aprasymas;

— darbo rezultaty (analizés, skai¢iavimy, projektavimo) verté ir pateikimo kokybé;

— darbo rezultaty apibendrinimas;

— iSvady ir i8kelty uzdaviniy bei gauty rezultaty atitiktis.

Pagal kiekviena kriterijy recenzentas atliecka jvertinima. Recenzijos pabaigoje darbas
ivertinamas 10 baly sistema. Po recenzavimo bet kurie taisymai baigiamajame darbe yra
draudziami.

32. Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo komisijos nariai turi teis¢ iS anksto susipazinti su
kita diena ginamais baigiamaisiais darbais. Likus ne maziau kaip dviem dienoms iki darbo viesojo
gynimo, studentas ji privalo pristatyti i dekanata. Pristacius darba, dekanate baigiamojo darbo
pirmame puslapyje paZymima apie darbo pristatymo laika. Jeigu darbas iki 15 valandos
nepristatomas, jis vie$ai neginamas.

33. Baigiamieji darbai ginami vieSajame Baigiamyju darby ir egzaminy vertinimo komisijos
posédyje. Darbai ginami grieztai laikantis dekano patvirtinto darby gynimo grafiko. Esant itin
svarbiy priezasCiy (tai negali biiti nespétas parengti darbas), studentas gali rastiskai prasyti dekano
pakeisti darbo vieSojo gynimo data. Jeigu studentas nustatytu laiku ginti neatvyko, tai darbo
gynimas atidedamas vieneriems metams.

34. Baigiamuyjy darby vieSasis gynimas vyksta, kai posédyje dalyvauja ne maziau kaip du
trecdaliai komisijos nariy. Posédyje rekomenduojama dalyvauti darbo vadovui. Recenzentas privalo
dalyvauti ginant baigiamaji darba.

35. Viesai baigiamieji darbai ginami Sia tvarka:

35.1. Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo komisijos pirmininkas supazindina studentus su
bendraja gynimo tvarka, primena, kokia turi biiti praneSimo struktiira ir trukme.

35.2. Baigiamyjy darby gynimo grafike numatyta seka studentai kvieciami ginti savo darbus.
Darbai ginami Siuo nuoseklumu:

— pirmininkas patikrina, ar yra visi darba ginanc¢iojo studento dokumentai: baigiamasis darbas,

vadovo atsiliepimas, recenzija;

— pirmininkas skelbia darba ginanciojo varda, pavardg, baigiamojo darbo tema, vadovo

mokslini laipsni ir pedagogini varda, varda ir pavardg, recenzento mokslini laipsni ir

pedagogini varda, varda ir pavardg;
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studentas, naudodamas vaizding medziaga, nurodo baigiamojo darbo pavadinima, objekta,
apibrézia tiksla ir uzdavinius, iSdésto taikytus metodus ir gautus rezultatus, ivertina gauty
rezultaty reikSminguma. Studento pranesimo trukmé 8 — 10 min;

recenzentas pristato recenzija, atskleisdamas pagrindinius darbo privalumus bei trikumus ir
paskelbia galutini {vertinima;

studentas, argumentuodamas baigiamuoju darbu, teorinémis Zziniomis ir praktiniais
gebéjimais, atsako | recenzento pastabas;

komisijos pirmininkas ir nariai pateikia studentui klausimus ir iSklauso jo atsakymus.
Klausimai turi buti tiesiogiai susij¢ su baigiamojo darbo tema, jos teoriniy, metodiniy ir
praktiniy aspekty bei gauty rezultaty aiskinimu. Kiekvienas komisijos narys gali patekti ne
daugiau kaip du klausimus, iSskyrus paklausimus, kurie tiesiogiai susij¢ su atsakymuy i
anksCiau pateiktus klausimus detalizacija. Studento atsakymai neaptariami ir
nekomentuojami. Komisijos nariai turi garsiai jvardinti klaidas, kurias jie pasteb¢jo
baigiamajame darbe ar vaizdinéje medziagoje;

klausimus gali pateikti kiti vieSajame gynime dalyvaujantys asmenys (déstytojai, studentai),
jeigu jie to pageidauja. Juy klausimai taip pat turi buti tiesiogiai susij¢ su baigiamojo darbo
tema;

pirmininkas apibendrina gynimo rezultatus.

36. Posédzio metu komisijos nariai, studentai ir kiti dalyvaujantys asmenys turi laikytis

bendryjy etikos normuy, biti tolerantiski, neuzgaulioti vieni kity, susilaikyti nuo iSankstiniy vieSuyju

vertinimy. Kiekvienas komisijos narys atlieka asmeninj baigiamyju darby vertinima 10 baly sistema

pagal Siuos kriterijus:

baigiamojo darbo baigtumas, sistemiSkumas ir iSsamumas (reikSmingumo koeficientas —
0,3);

studento gebé¢jimas sistemiskai atskleisti baigiamojo darbo rezultatus (reikSmingumo
koeficientas — 0,3);

atsakymy i klausimus i§samumas (reikSmingumo koeficientas — 0,3);

studento elgsena, kalbos kultlira ir baigiamojo darbo bei demonstracinés medziagos

estetin¢ iSvaizda (reikSmingumo koeficientas — 0,1).

37. Baigiamyju darby gynimas jvertinamas Baigiamyjy darby ir egzaminy vertinimo komisijos

uzdarajame posédyje dalyvaujant posédzio sekretoriui. Kiekvienas komisijos narys garsiai pranesa

bendraji asmenini vertinima. Komisijos pirmininkas sudaro vertinimy suvesting, itraukdamas

recenzento jvertinima, ir aritmetinio vidurkio skai¢iavimo budu nustato galutini vertinima. Esant

ribiniam vertinimui, lemia komisijos pirmininko nuomon¢. Komisijos nariai, pranesdami savo

nuomong, turi teisg iSsakyti ir vertinimo argumentus. Jeigu kurio nors nario vertinimas yra dviem ir
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daugiau baly mazesnis ar didesnis uz vidutini, tai Sis narys privalo i$sakyti vertinimo argumentus.
Kai darbo vadovas yra komisijos narys, tai jis darbo gynimo nevertina.

38. Baigiamyjy darby gynimo galutiniai jvertinimai suraSomi i Baigiamyjy egzaminy laikymo
protokola ir studenty studijy knygeles. Protokola suraSo dekano paskirtas posédzio sekretorius.
Siuos dokumentus pasira$o visi gynime dalyvave komisijos nariai. Studenty pageidavimu
baigiamyju darby gynimo rezultatai gali biti skelbiami vieSai arba praneSami asmeniskai
kiekvienam studentui iteikiant baigiamojo egzamino laikymo protokolo kopija.

39. Bakalauro kvalifikacija suteikiama studentui, kurio baigiamasis darbas jvertintas ne maziau
kaip 5 balais (silpnai). Studentui, kurio baigiamasis darbas jvertintas 4 balais ir maziau, bakalauro
kvalifikacija nesuteikiama, jis turi i§ esmés pertvarkyti darba ir nustatyta tvarka ji ginti kitais
metais.

40. Sekmingai apginti baigiamieji darbai saugomi katedroje 5 metus.
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